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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA CAMERA DI COMMERCIO I.A.A. DI PORDENONE  (approvato con 

deliberazione n. 71 del 24.06.2010 ed integrazioni successive) E RELATIVI RESPONSABILI 
 

(Per gli atti e documenti da presentare a corredo delle istanze, si rimanda alle pagine – presenti nel sito - relative alle 
istruzioni riguardanti i singoli procedimenti) 

 
 
 

Procedimento Unità organizzativa 
competente 

Termine 
 

Responsabili di 
procedimento 

Ordine di 
Servizio 

Iscrizioni, modifiche, 
cancellazioni  Ruolo Agenti e 
rappresentanti di commercio 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Miriam Franco 
Sostituti:  
Loredana Gava 
Pierpaola Padovese 
 

18/2010 

Prova d’esame R.E.C. 
Somministrazioni  

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 
Segretario Commissione 

90 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 
 

Miriam Franco 
Sostituti:  
Loredana Gava 
Luca Marcolin 
 

18/2010 

Prova d’esame R.E.C. imprese 
turistiche  

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 
Segretario Commissione 

90 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 
 

Miriam Franco 
Sostituti:  
Loredana Gava 
Luca Marcolin 
 

18/2010 

Iscrizioni, modifiche, 
cancellazioni  Ruolo Stimatori 
e pesatori pubblici 
 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

90 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Miriam Franco 
Sostituti:  
Loredana Gava 
Pierpaola Padovese 
 

18/2010 

Iscrizioni, modifiche, 
cancellazioni  Ruolo periti ed 
esperti 
 
 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 
Segretario Commissione 

90 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Miriam Franco 
Sostituti:  
Loredana Gava  
Luca Marcolin 
 
 

18/2010 
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Procedimento Unità organizzativa 
competente 

Termine 
 

Responsabili di 
procedimento 

Ordine di 
Servizio 

Iscrizioni, modifiche, 
cancellazioni  Ruolo Agenti 
d’affari in mediazione 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

60 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 
 

Miriam Franco 
Sostituti:  
Loredana Gava 
Pierpaola Padovese 

18/2010 

Ruolo Agenti d’affari in 
mediazione 
- Esami  

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero  
Segretario Commissione 

180 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 
 

Miriam Franco 
Sostituti:  
Loredana Gava 
Luca Marcolin 

18/2010 

Albo vigneti vini DOC 
Elenco delle vigne a IGT 
Rilascio ricevute uve DOC e 
IGT 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

30 giorni dalla comunicazione 
del pagamento dei diritti 

Luca Marcolin 
Sostituti: 
Miriam Franco 
Davide Caravano 

18/2010 

Accertamento idoneità vini 
DOC 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 
Segretario Commissione 

45 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 
20 giorni per i vini Novelli dalla 
data di protocollazione della 
domanda 

Luca Marcolin 
Sostituto: 
Davide Caravano 
 

18/2010 

Assegnazione carburante 
agricolo agevolato – iscrizioni, 
variazioni, carico e scarico 
macchine agricole 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 
 

Miriam Franco 
Sostituti: 
Luca Marcolin 
Davide Caravano 
 

18/2010 

Iscrizioni elenco Tecnici 
degustatori 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 
 

Luca Marcolin 
Sostituti: 
Miriam Franco 
Davide Caravano 

18/2010 

Iscrizioni, modifiche, 
cancellazioni  Elenco operatori 
agrituristici –  
 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

60 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Miriam Franco 
Sostituti: 
Luca Marcolin 
Davide Caravano 

18/2010 

Carnet ATA U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

10 giorni lavorativi dalla data di 
protocollazione della domanda 

Miriam Franco  
Sostituti:  
Pierpaola Padovese 
Loredana Gava 
Davide Caravano 

18/2010 
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Procedimento Unità organizzativa 
competente 

Termine 
 

Responsabili di 
procedimento 

Ordine di 
Servizio 

Certificati di origine U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

10 giorni lavorativi dalla data di 
presentazione della domanda 

Miriam Franco  
Sostituti:  
Pierpaola Padovese 
Loredana Gava 
Davide Caravano 
 

18/2010 

Rilascio Codice 
meccanografico 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

10 giorni lavorativi dalla data di 
protocollazione della domanda 

Miriam Franco  
Sostituti:  
Pierpaola Padovese 
Loredana Gava 
Davide Caravano 
 

18/2010 

Notifica accertamento illecito 
amministrativo Registro 
Imprese e REA 
 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

90 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Miriam Franco  
Sostituto: Cristiana Basso 
 
 
 

18/2010 

Registro A.E.E.: iscrizioni, 
modifiche e cancellazioni 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

30 giorni dalla protocollazione 
della domanda 

Miriam Franco 
Sostituti: 
Davide Caravano 
Luca Marcolin 
 
 

18/2010 

Registro Pile e Accumulatori: 
iscrizioni, modifiche e 
cancellazioni 

U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

30 giorni dalla protocollazione 
della domanda 

Miriam Franco 
Sostituti: 
Davide Caravano 
Luca Marcolin 
 

18/2010 

Sistri: rilascio dispositivi USB  U.O. Albi–Ruoli-Commercio 
estero 

30 giorni dalla ricezione 
dispositivo USB dal Ministero 
dell’Ambiente 

Miriam Franco 
Sostituti: 
Davide Caravano 
Luca Marcolin 
 
 

18/2010 
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Procedimento Unità organizzativa 
competente 

Termine 
 

Responsabili di 
procedimento 

Ordine di 
Servizio 

Iscrizioni, modifiche, 
cancellazioni Registro Imprese  
 

U.O. Registro Imprese-Albo 
Artigiani-Diritto annuale 
 

5 giorni lavorativi dalla data di 
protocollazione della domanda 
per via telematica o su supp. 
Informatico  
10 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 
(supp. Cartaceo) 
 

Manuela Basso 
Sostituti:  
Cristiana Basso 
Roberta Sonego 

18/2010 

Iscrizioni, modifiche, 
cancellazioni REA 

U.O. Registro Imprese-Albo 
Artigiani-Diritto annuale 
 

30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Manuela Basso 
Sostituti:  
Cristiana Basso 
Roberta Sonego  
 
 

18/2010 

Rilascio elenchi anagrafici U.O. Registro Imprese-Albo 
Artigiani-Diritto annuale 
 

30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Manuela Basso 
Sostituti:  
Patrizia Ragusa 
Maria Luisa Spagnol 

18/2010 

Rilascio copie atti U.O. Registro Imprese-Albo 
Artigiani-Diritto annuale 
 

30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Manuela Basso 
Sostituto:  
Patrizia Ragusa 
Maria Luisa Spagnol 
 

18/2010 

Accertamento requisiti attività 
regolamentate: 
- Imprese Autoriparatrici 
- Impiantisti – Legge 46/90 
- Imprese di pulizia 
- Imprese di facchinaggio 
 

U.O. Registro Imprese-Albo 
Artigiani-Diritto annuale 
 

60 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 
 
 
 

Manuela Basso 
Sostituti:  
Dilia Gardella 
Maria Luisa Spagnol 
  
 
 

18/2010 

Commissione Provinciale 
Artigianato – iscrizioni, 
modifiche, cancellazioni 
 

U.O. Registro Imprese-Albo 
Artigiani-Diritto annuale 
– Segretario Commissione 

60 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 
 

Manuela Basso 
Sostituti:  
Dilia Gardella 
Edi Sist 
 

18/2010 
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Procedimento Unità organizzativa 
competente 

Termine 
 

Responsabili di 
procedimento 

Ordine di 
Servizio 

Vidimazione libri sociali U.O. Registro Imprese-Albo 
Artigiani-Diritto annuale 
 

30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Manuela Basso  
Sostituti:   
Patrizia Ragusa 
Maria Luisa Spagnol 
 

18/2010 

Controllo denuncia inizio 
attività Macinazione 

U.O. Registro Imprese-Albo 
Artigiani-Diritto annuale 
 

60 giorni dalla data di 
protocollazione Denuncia Inizio 
Attività  

Roberta Sonego 
Sostituti:  
Pierpaola Padovese 
Dilia Gardella 
 

18/2010 

Controllo denuncia inizio 
attività Panificazione 

U.O. Registro Imprese-Albo 
Artigiani-Diritto annuale 
 

60 giorni dalla data di 
protocollazione Denuncia Inizio 
Attività  
 

Roberta Sonego 
Sostituti:  
Pierpaola Padovese 
Dilia Gardella 
 

18/2010 

Diritto annuale: rimborsi per 
pagamenti erronei o non 
dovuti 

U.O. Registro Imprese-Albo 
Artigiani-Diritto annuale 
 

30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Roberta Sonego 
Sostituti:  
Luisa Babuin 
Marilena Basso 
 

18/2010 

Diritto annuale: emissione 
ruolo 
 
 

U.O. Registro Imprese-Albo 
Artigiani-Diritto annuale 
 

Termini di prescrizione ordinaria 
 

Roberta Sonego 
Sostituti: 
Luisa Babuin 
Marilena Basso 
 

18/2010 

Registro informatico Protesti 
Evasione elenchi 
 

U.O. Regolazione Mercato  10 giorni dalla data di 
protocollazione dell’elenco 

Fiorella Piccin 
Sostituti:Paola Polesel e 
Annamaria Fabris 
 

5/2011 

Evasione istanze di 
cancellazione protesti 

U.O. Regolazione Mercato  
 

20 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 
 

Fiorella Piccin 
Sostituti:Paola Polesel e 
Annamaria Fabris 
 
 

5/2011 
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Procedimento Unità organizzativa 
competente 

Termine 
 

Responsabili di 
procedimento 

Ordine di 
Servizio 

Emissione ordinanze di cui alle 
legge 689/81 
 

U.O. Regolazione Mercato  Termini di prescrizione (5 anni 
dall’ultimo atto interruttivo 
valido) 
 

Fiorella Piccin 
Sostituti:Paola Polesel e 
Annamaria Fabris  

24/2011 

Iscrizioni, modifiche, 
cancellazioni  Registro 
Assegnatari Marchi 
 

U.O. Regolazione Mercato  
 
 

60 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Pier Bruno Di Piazza 
Sostituti:  
Enzo Marchiol 
Fiorella Piccin 
 

18/2010 

Interventi finalizzati alla tutela 
dei prodotti brevettati – LR n. 
26/2005 (concessione e 
liquidazione contributi) 
 

U.O. Regolazione Mercato  
 
 

Termini fissati dai singoli bandi Fiorella Piccin 
Sostituto e responsabile di 
istruttoria:  
Paola Polesel 
 

18/2010 

Concessione e liquidazione 
contributi alle Imprese previsti 
dai singoli bandi camerali 
riguardanti la brevettazione 

U.O. Regolazione Mercato  
 
 

Termini fissati dai singoli bandi Fiorella Piccin 
Sostituto:  
Paola Polesel 
 
 
 

18/2010 

Esame tecnico  istruttorio 
preventivo ai fini del rilascio ai 
centri tecnici 
dell’autorizzazione per le 
operazioni di montaggio, 
attivazione, controlli periodici 
e riparazione dei 
cronotachigrafi 
 

U.O. Regolazione Mercato 60 giorni dalla data di  
protocollazione della domanda 

Pier Bruno Di Piazza, 
Sostituto:  
Enzo Marchiol 

18/2010 

Rilascio, rinnovo e modifica 
dati carte cronotachigrafiche 
conducente ed impresa 

U.O. Regolazione Mercato  
 

15 giorni lavorativi dalla 
presentazione della domanda 

Fiorella Piccin 
Sostituti: Paola Polesel e 
Annamaria Fabris  
 
 

5/2011 
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Procedimento Unità organizzativa 
competente 

Termine 
 

Responsabili di 
procedimento 

Ordine di 
Servizio 

Rilascio, rinnovo e modifica 
dati carte cronotachigrafiche 
officina 

U.O. Regolazione Mercato  
 

15 giorni lavorativi dalla 
presentazione della domanda 

Pier Bruno Di Piazza, 
Sostituti:  
Enzo Marchiol 
Fiorella Piccin 
 

5/2011 

Rilascio carte 
cronotachigrafiche conducente 
ed impresa a seguito di 
danneggiamento, cattivo 
funzionamento, smarrimento e 
furto 

U.O. Regolazione Mercato  
 

5 giorni lavorativi dalla 
presentazione della domanda 

Fiorella Piccin 
Sostituti: Paola Polesel e 
Annamaria Fabris  
 

5/2011 

Rilascio carte 
cronotachigrafiche officina a 
seguito di danneggiamento, 
cattivo funzionamento, 
smarrimento e furto 

U.O. Regolazione Mercato  
 

5 giorni lavorativi dalla 
presentazione della domanda 

Pier Bruno Di Piazza, 
Sostituti:  
Enzo Marchiol 
Fiorella Piccin 
 

5/2011 

Vigilanza e controllo sulla 
conformità dei prodotti, sulla 
sicurezza degli stessi e sulla 
tutela del consumatore 
 
 

U.O. Regolazione Mercato  
 

180 giorni dalla data di  
effettuazione di un 
sopralluogo/controllo 

Pier Bruno Di Piazza, 
Sostituti:  
Enzo Marchiol 
Fiorella Piccin 
 

18/2010 

Tutti i procedimenti non 
indicati ma pertinenti l’U.O. 
Regolazione Mercato  

U.O. Regolazione Mercato  
 
 
 
 
 

Termini fissati dai singoli 
progetti o in assenza 30 giorni 
dalla data di protocollazione 
della domanda  
          per Servizio metrico: 
 
 
 
          per Regolazione Mercato: 
 
     
 

 
 
 
 
Pier Bruno Di Piazza 
Sostituti: Fiorella Piccin e 
Enzo Marchiol 
 
Fiorella Piccin 
Sostituti: Paola Polesel, 
Annamaria Fabris  
 
 

 
 
 
 

5/2011 
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Procedimento Unità organizzativa 
competente 

Termine 
 

Responsabili di 
procedimento 

Ordine di 
Servizio 

Agevolazioni delegate ai sensi 
della L.R. n. 4/2005 
(concessione e liquidazione 
contributi) 

Ufficio Studi-Servizi Innovativi 
 

Fissato dai Regolamenti della 
Giunta Regionale 

Cinzia Piva 
Sostituto: Cristina Biasizzo 

5/2011 

Agevolazioni ai sensi della 
Legge 215/92 
(concessione e liquidazione 
contributi) 

Ufficio Studi-Servizi Innovativi 
 

Termini fissati dai singoli bandi Cinzia Piva 
Fiorella Piccin (fino a chiusura 
adempimenti relativi V° bando) 

18/2010 

Contributi Regionali POR-FESR 
(concessione e liquidazione) 
 

Ufficio Studi-Servizi Innovativi 
 

Termini fissati dai singoli bandi Cinzia Piva 14/2010 

Concessione e liquidazione 
contributi alle Imprese previsti 
dai singoli bandi camerali  

Ufficio Studi-Servizi Innovativi 
 

Termini fissati dai singoli bandi Cinzia Piva 
Sostituto: Cristina Biasizzo 
 

5/2011 

Erogazione contributi alle 
associazioni di Categoria ed 
altri Enti  

Ufficio Studi-Servizi Innovativi 
 

60 giorni dalla data di 
protocollazione del rendiconto 
finale 
 

Cinzia Piva 
Sostituto: Cristina Biasizzo 
 

5/2011 

Contributi regionali ai sensi 
della L.R. 14/2010 per 
acquisto autoveicoli da parte 
dei privati (concessione e 
liquidazione contributi) 

Ufficio Studi-Servizi Innovativi 
- attività operative delegate                  
ad Azienda Speciale Concentro 
 
 

30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Cinzia Piva Determina 
S.G. n. 425 

del 
06/10/2011 

 
 

Sostegno all’acquisto di 
carburanti per autotrazione ai 
privati residenti in regione, ai 
sensi della L.R. 14/2010 

Ufficio Studi-Servizi Innovativi 
- attività operative delegate                  
ad Azienda Speciale Concentro 
 

Termini fissati dalla Legge 
Regionale 14/2010 

Cinzia Piva Determina 
S.G. n. 425 

del 
06/10/2011 

 
Tutti i procedimenti non 
indicati ma pertinenti l’Ufficio 
Studi-Servizi Innovativi 

Ufficio Studi-Servizi Innovativi 
 

Termini fissati dai singoli 
progetti o in assenza 30 giorni 
dalla data di protocollazione 
della domanda 

Cinzia Piva 
Sostituti: 
Cristina Biasizzo 
Laura Boaro 
 

18/2010 



CAMERA DI COMMERCIO I.A.A. - PORDENONE 
 
 

 

9 

Procedimento Unità organizzativa 
competente 

Termine 
 

Responsabili di 
procedimento 

Ordine di 
Servizio 

Tutti i procedimenti non 
indicati ma pertinenti l’Ufficio 
Staff (segreteria, ufficio 
stampa e U.R.P.) 

Ufficio Staff 30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Silvia Finos  
Sostituti:  
Barbara Magaraci 
Antonella Pitton 

18/2010 

Erogazione contributi a Enti 
diversi dalle associazioni di 
Categoria 

U.O. Ragioneria 60 giorni dalla data di 
protocollazione del rendiconto 
finale/richiesta di liquidazione 

Cristiana Basso 
Responsabile istruttoria: 
Giuliana Colussi 

12/2011 

Investimenti infrastrutturali 
emporiali di cui alla L.R. n. 1 
del 23.01.2007 

U.O. Ragioneria Termini degli adempimenti 
fissati dalla normativa 

Luciana Tocchet 
 

23/2011 

Tutti i procedimenti non 
indicati ma comunque 
pertinenti l’U.O. Ragioneria 
 

U.O. Ragioneria 60 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Luciana Tocchet 
Cristiana Basso 
Sostituti: 
Giuliana Colussi 
Ornella Del Bel Belluz 
Monica Pezzutto 

4/2011 

Procedure di assegnazione 
appalti opere pubbliche, 
forniture e servizi 

U.O. Provveditorato Il termine è indicato nel bando 
di gara e/o lettera d’invito 

Luciana Tocchet 
Sostituti: 
De Biasio G. Battista 
Alessandra Lena 
Eleonora Marosa 

18/2010 

Tutti i procedimenti non 
indicati ma comunque 
pertinenti l’Ufficio 
Provveditorato 

U.O. Provveditorato 30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Luciana Tocchet 
Sostituti: 
De Biasio G. Battista 
Alessandra Lena 
Eleonora Marosa 

18/2010 

Procedure concorsuali per 
assunzioni di personale 
interne/esterne 
 

U.O. Personale – Segretario 
Commissione concorsi 
 

180 giorni dall’effettuazione 
delle prove scritte 

Segretario della Commissione di 
volta in volta individuato 
 

18/2010 

Tutti i procedimenti non 
indicati ma comunque 
pertinenti l’U.O. Personale 

U.O. Personale 30 giorni dalla data di 
protocollazione della domanda 

Rosanna Nadin 
Sostituti:  
Laura Piasentin 
Loreta Tavella 
 

18/2010 
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Procedimento Unità organizzativa 
competente 

Termine 
 

Responsabili di 
procedimento 

Ordine di 
Servizio 

Diritto di accesso agli atti del 
settore di competenza e 
rilascio copie 
 

Tutti gli uffici competenti 30 giorni dalla protocollazione 
della domanda 

Responsabile di procedimento 
competente 

18/2010 
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